CONG TY CO PHAN LILAMA 453 CONG HOA XA IIQI CHU NGHIA VIET NAM
DAI HOI PONG CO BONG Dége lip - Ty do - Hanh Phie

Oudng Ngdi, ngay 24 thang 04 nam 2019

QUY CHE LAM VIEC
TAI PAI HQI DPONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2019

Cin cir:
- Céin cir Ludt doanh nghiép s6 68/2014/0H13, ngay 26 théng 11 ndm 2014
- Can cie Diéu 1é Cong ty Cé phdn Lilama 45.3 ngéy 24 thing 04 ndm 2018

Hoi déng quan tri Céng ty ¢b phan Lilama 45.3 x4y dung Quy ché 1am viéc tai Dai
héi ddng ¢b déng thudng nién nam 2019,
Piéu 1: Nhirng quy dinh chung

1. Quy ché lam viéc cta Pai héi cb dong thuong nién st dung cho viée 14 chirc
Dai héi dong co dong thuéng nién nam 2019 Céng ty ¢ phan Lilama 45.3.

2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu ciia cdc bén tham gia Pai hai,
diéu kién, thé thirc tién hanh Pai hoi

3. Cb déng va cdc bén tham gia co trach nhiém thuc hién theo céc quy dinh tai
Quy ché nay

Piéu 2: Chuwong trinh Pai hdi (C6 chwong trinh kém theo)

Piéu 3: Thoi gian Pai hji:

Thoi gian Pai héi: du kién % ngay, tir 7h30 dén 11h30 ngay 24/04/2019.
Diéu 4:Quyén va nghia vu ciia Doan chii tich

1. Doan chu tich gém thanh vién Hoi ddng quan trf. Chu tich Hoi ddng quan tri 14
Chu toa Pai hoi.

2. Nhiém vu ctia Poan chu tich:

a, Chu tri Pai héi déng cb déng thudmg nién nam 2019,

b, Hudng dan céc Pai biéu va Pai héi thao ludn.

¢, Trinh du thao, két luan nhimg van dé cin thiét dé Pai hoi dong biéu quyét.

d, Tra l&i theo yéu cdu cia Pai biéu vé nhimg van dé nim trong chuong trinh Pai
hoi @3 duoc Dai hoi théng qua va biéu quyét.

e, Lam viéc theo nguyén tac tip thé, tap trung, dan chy, tién hanh Pai héi dbng cb
dong mdt cach hop 1&, cé trdt tu va phan dnh duge mong muén cua da so co déng dai
dién c6 dong tham du.

f, Giai quyét cée vén d€ nay sinh trong suét qua trinh dién ra Dai hoi.
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Piéu 5: Quyeén va nghia vy cia Thu ky

1. Thu k¥ do Poan chu tich gidi thiéu, chiu trach nhiém truéc Poan chi tich va
Pai héi dong cb dong vé nhiém vu cia minh.

S6 hrong Thu ky 13: 02 ngudi

2.Nhiém vu ctia Thu ky:

a, Ghi chép diy du, trung thuc céc ndi dung, dién bién ctia Pai hdi, cac ¥ kién phat
bidu tai Pai hdi, cac luu ky ciia Dai hdi, tong két ctia Ch tri Dai hoi.

b, H3 tro Doan chi tich cbng bd du thao cac van kién, két luin, Nghi quyét cia
Dai hoi va théng bo cua Poan chi tich gii dén cde ¢b dong khi duge yéu cu.

¢, Tiép nhan phiéu ding ky phit biéu clia céc ¢é dong.

Piéu 6: Quyén nghia vu ciia Ban kiém tra tw cich

Ban kiém tra tu cich cé déng dw Dai hoi ddng cb déng do Hbi dong quan trj dé
clr va théng qua Pai hoi. Ban kiém tra tu cach co dong du Pai hdi nhéan gidy to cd dong
dén hop; phat céc tai lidu va phiéu biéu quyet; bdo cdo trude dai hdi vé ket qua kiem tra
tur cach co déng dy Pai héi.

Diéu 7: Quyén va nghia vu ciia cdc ¢b déng/ ngudi dai dién cb dong tham duy
Dai hoi dong c6 dong.

1.Diéu kién tham du: C6 déng la dai dién phap nhan, thé nhan hogc dai dién cb
dong, mot nhém ¢d dong so hiu ¢d phan co quyen biéu quyét cha Cong ty vao ngay
chét danh sach (ngay 25/03/2019) duge quyén tham du Pai hoi dong cb dong thuong
nién.

2, Quyén va nghia vu cla céc cd déng/ dai dién ¢ déng du didu kién khi tham du
Dai hoi

a, Mdi cd ddng, dai dién cd déng khi t6i tham dy Dai hoi ¢d d6éng phai mang theo
gldy to tuy than (CMND/H9 chiéu..) va Thu moi tham du nép cho Ban ki€m tra tu cach
¢d dong de ki€m tra tu cich ¢6 déng va duge nhédn thé biéu quyét c¢b ghi ho va tén, so
dang ky kinh doanh (CMND/HG chiéu) tong ¢6 phin bang so lugng ¢6 phan c¢d quyén
biéu quyét cua cb dong.

b, Ngudi duge Uy quyén tham du Pai hoi khéng duge ty quyén lai cho ngudi khac
tham du dai hoi.

¢, Trong qud trinh dién ra dai hoi, ¢ déng khi ra ngoai hoi truémg phai xin phép va
dugce su dong y cua Poan Chu tich, théng bao cho Ban thu ky.

d,Trong thoi gian dién ra Dai hoi ¢b déng, cic ¢b déng phai tuan thi theo sy
hudng dan cia Poan cha tich, img x1t vin minh, lich sy, khéng giy mat trét tur.

e, Céc co dong phai gilt bi mat, ky luat phat ngdn, thue hién ding ché @6 sir dung
va bdo quan tai ligu, khéng sao chép, ghi &m dua cho ngudi ngoai Dai hdi khi chua
dupe Poan chu tich cho phép.

£, C6 déng, ngudi dai dién theo ity quyén tham du Dai hoi ¢é déng phai chép hanh

nghiém chinh quy ché lam viéc ctia Pai hoi ¢é déng. Co déng vi pham quy ché nay thi
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tiy theo mirc do cu thé Poan chu tich s& xem xét va ¢6 hinh thire xir Iy theo diém b,
khoan 7, diéu 142, Luét doanh nghiép.

g, Cb dong dén Pai hdi mudn c6 quyén ding ky ngay, sau d6 ¢6 quyén tham gia va
bidu quyét ngay tai Pai hoi, nhung Chu toa khéng c6 trach nhiém dimg Pai hoi dé cho
ho ding ky va hiéu luc ctia cdc dot biéu quyét da tién hanh s& khéng bi anh hudng,

Pitu 8: Tién hanh dai hji

Cudc hop dai hdi dong ¢d déng duoc tién hanh khi c6 sb cb dong dy hop dai dién
it nhat 51% tong s6 ¢0 phan ¢d quyén bigu quyét theo danh sach ¢6 déng chdt ngay
25/03/2019.

Diéu 9: Phat biéu ¥ kién trong Dai hoi

. Pai biéu tham du Pai héi mudn phat biéu hoiic chit vin mét van dé gi phai ding
ky vdi Poan chi tich (qua Thu ky dai hoi), chi khi duge Poan chu tich dai hoi nhat tri
méi phét biéu.

2.'Y kién phat bidu, chit vén khéng duge qua 5 phit/01 1in, ndi dung phai trong
tdm, sdu sac pht hop véi Chuong trinh Bai hoi, tranh dan trai, tran lan, néu ndi dung
chit vin ma tra 16i chua hai long, thoa déng thi Pai biéu dugc quyén tiép tuc chét van,

3. Viée bb tri phat biéu, chét van theo trinh tuy dang ky hodc theo ndi dung thao
ludn hoan toan do Poan chu tich Pai hdi quyet dinh, Pai biéu tham du Pai hoi phai
tuyét doi chap hanh.

4. Nhitng y kién béng vin ban cla dai biéu tham du Dai hoi gui Poan chu tich
(qua Thu ky dai hoi) co gia tri nhu bai phat biéu tryuc tiép tai Pai hoi.

Piéu 10: Thé 18 bidu quyét

1. Cb dong, ngudi dai digén theo Gy quyén bidu quyét, Céac vén dé trong chuong
trinh Pai héi theo quy dinh cta Diéu 1€ di duge ban hanh yéu cau phai biéu quyét, déu
duge thong qua bang cdch lay ¥ kién biéu quyét cong khai biang Thé biéu quyét ctia Dai
biéu.

2. C4c cb déng, dai dién cho nhém cd déng cé quyén tham dir Dai hoi cd dong déu
6 quyén bidu quyet cdc van dé thudc thim quyén cia Pai hoi c¢d dong, quyén bidu
quyét v6i sé cé phin sd hitu va s6 ¢d phan duge ty quyén.

3. Dai biéu biéu quyét (ddng ¥, khéng ddng ¥, hodic ¢6 ¥ kién khdc) mot vin dé
bang céch gio Thé biéu quyét, cho dén khi Ban kiém phiéu thu hdi Thé biéu quyét, lac
do viée biéu quyéet clia Bai bi€éu mdi xong.

4, Chit tri va diéu hanh Dai héi cling c6 thé lya chon phuong 4n bidu quyét ma cha
trl va diéu hanh Dai hdi nhan thay 1a t6t nhét, phit hop nhéit cho Pai biéu va cho Pai hai.

5. Cac véan dé biéu quyét trong Pai hdi dugc théng qua khi:

a, Théng qua viéc stra ddi va bd sung Diéu 1¢, loai ¢d phiéu va sb luong ¢b phiéu
duge chao ban, viée t6 chire hay giai thé doanh nghiép, giao dich mua, bén tai san Céng
ty hodc cac chi nhanh thue hién ¢d gia trj tir 35% tro 1én té‘ng gid tri tai san cua Cong ty
tinh theo Bdo céo tai chinh gan nhat dugc kiém todn duoc théng qua khi o tir 65% tro
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1én tdng s6 phiéu bau céc cb dong co quyén biéu quyét c6 mit truc tiép hodc théng qua
dai dién duoc Uy quyéncéd mit tai cude hop Pai hoi dong co dong .

b, C4c Nghi quyét Pai hoi ddng ¢d dong dugc théng qua bing 100% téng sb ¢b
phin c¢6 quyén bidu quyét 1a hop phap va ¢6 hidu luc ngay ca khi trinh tu va tha tuc
thong qua nghi quyét d6 khéng duge thue hién ding nhu quy dinh.

¢, Thong qua céc van dé khdae: dat ty 18 it nhdt 51% tong sd ¢b phan biéu quyét cla
tét ca cac ¢b dong du hop chap thuan.

Piéu 11: Bién ban Pai hbi cb ddng

Tét ca cdc nodi dung tai dai hoi cd déng phai duoe Thu ky Dai hdi ghi vao Bién
ban Dai hdi ¢6 déng, bién ban Pai hdi phii duoc doc va théng qua trude khi bé mac
Dai héi.

Piéu 12: Trudng hop t6 chire Pai hoi ¢6 déng khong thanh

1. Trudmng hop Pai hoi dong c¢d déng lan thir nhit khéng da diéu kién tién hanh
theo quy dinh tai dicu 8 cua Quy ché nay thi cude hop Pai héi dbng ¢b dong phai duoc
triéu tip lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh to chitc Pai hoi dong co
d6ng lan thir nhat.

2. Cude hop ciia Pai hdi ddng cb déng tridu tip lan thir hai chi duoc tién hanh khi
c6 s6 ¢d dong du hop dai dién it nhét 33% téng sb ¢é phin ¢ quyén bidu quyét do Piéu
1€ Cong ty co phén quy dinh.

3. Trudmg hop dai héi lan thir hai khéng duge tién hanh do khéng du s dai biéu
can thiét trong vong ba muoi (30) phit ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, cudc
hop Pai héi dong c6 dong 1dn thir 3 ¢6 thé duoge tridu tdp trong vong hai muoi (20)
ngay ke tir ngdy dy dinh tién hanh dai hoi 1an thir hai. Trong trucrng ho‘p nay, Pai hoi
ddng cb dnng dugc tién hanh khéng phu thude vao tcng 50 ph_leu ¢ quyen I:'rlc‘:u quyét

clia cde cb dong du hop, duge coi 1a hop 18 va ¢6 quyén quyét dinh tit ca cdc vin dé du
kién duoc phé chuan tai cude hop Pai héi dong ¢6 dong 14n thir nhat.

Ditu 13: Diéu khodn thi hanh

Trén diy 13 Quy ché lam viée cua Pai hoi déng cb déng thuomg nién Coéng ty b
phén Lilama 45.3 ndm 2019, v6i 13 Bidu. Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi dugc
Dai hoi co dong Cong ty bigu quyet thong qua.

Kinh trinh Dai hoi déng cé déng Céng ty xem xét théng qua dé viée tb chic Pai
hdi dong ¢ dong duoe thue hién thanh cong tot dep va tuén theo céc quy dinh phép ludt
cua Nha nude va Pidu I cua Cong ty . :

TM. HQI PONG QUAN TRI [}~
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